Programme de formation > FIO]

Windows, prise en main

power
Objn% ZLZj[ > A gui s'adresse la
« Comprendre et utiliser un ordinateur fonctionnant avec Windows Jormation
XP ou Vista * Toute personnes

désirant savoir utiliser un

« Savoir classer des documents ordinafeur avec
Windows, sans notions
préalables

Programme

> 1 es + de la formation
+ pédagogie
participative

* Les principes de fonctionnement d'un ordinateur
* Le vocabulaire de l'ordinateur

° L'Uﬁ”SCIﬁOI’] de |O SOUI’iS . exercices de mise en
* La manipulation des fenétres et de la barre des taches situation
e Le menu Démarrer « alternance de théorie
o I . v et de pratique

L obtention de I'aide - utilisation du logiciel
* L'exploration des menus structurant "luciol” de
+ L'utilisation des barres d'outils d'une fenétre Powerdo
+ Le volet d’exploration *  2mois dabonnement
« L'utilisation les favoris el G loefet] (el

, . . modalités aupres de
+ Leréglage de la souris et du clavier Powerdo)

* La définition de la date et I'heure
» Leréglage de I'affichage
e Les sons et périphériques audios

* Les options des dossiers > En pratique
e La création d'un document WordPad
e La création d'un dessin avec Paint « Durée: 1 jour

+ L'utilisation des menus de I'Explorateur

* La manipulation des dossiers et des fichiers
* Larecherche de fichiers

+ L'utilisation de la corbeille

- Pré-requis : Aucun
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