Programme de formation > FI1 |

PowerPoint 2007, optimisez vos présentations

power

Obj.é’f ZLZj[ > A gui s'adresse la
formation ¢

« Concevoir et exécuter des diaporamas ou présentations simples .
* Toute personne désirant

« Préparer un organisme, des tableaux, des graphiques se servir de PowerPoint
pour la réalisation
présentations

Programme

« Les différents types d'affichage, les barres d'outils et menus )

personng”sés > [es + ,de /dﬁ?"iﬁdflOﬁ

« La création d'une présentation, I'utilisation d'un modele * pedagogie

participative

* Les dgplocemen’rs et slelepflons dans une presgn’ro’non . exercices de mise en
+ Les différents modes d'affichage des présentations situation

« Limpression d'une présentation existante »  altemance de théorie
+ L'insertion d'une nouvelle diapositive ef de prafique

* Les blocs de texte, leur mise en forme

» L'gjustement de la taille d'un objet

* Les listes & puces ou numérotées _

+ Les effets spéciaux au texte : Wordart > En pratigne
* Les tableaux

« L'insertion de tableaux et graphiques provenant d'une autre " Duree: 2 jours

application s Pré-requis : un minimum
+ La bibliothéque d'images clip gallery de CO”?C“SSG”CG en
» La création d'un dessin dans PowerPoint bureavtique
* Les organigrammes
« La configuration des fonds d'écran, les styles des titres et du corps

de texte
+ Les éléments répétitifs : numéro de page, logo...
+ Les effets de transition des diapositives, le minutage du

diaporama
e L'insertion d'une séquence vidéo ou d'une bande sonore
» Lelancement du diaporama, les différentes options, I'assistant

projecteur
¢ Les documents annexes : dossier de prise de notes, les éditions

powerdo
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